
2020 年 12 月吉日 

お取引先各位 

 

〒101-0025 

東京都千代田区神田佐久間町 3-19 

東邦沢口ビル 3F 

株式会社ユニバーサル 

 

 

棚卸し及び年末年始休業に伴う出荷停止のお知らせ 

 

拝啓 貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。 

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。 

 

さて、弊社では棚卸し及び年末年始の休業に伴い、下記期間中の出荷を停止とさせていただきます。 

期間中はご不便をおかけいたしますが、何卒ご理解賜りますよう宜しくお願い申し上げます。 

 

敬具 

 

 

記 

 

 

   棚卸：2020 年 12 月 24 日（木） ～ 2020 年 12 月 25 日（金） 

年末年始休業：2020 年 12 月 29 日（火） ～ 2021 年 1 月 4 日（月） 

 

出荷停止期間：2020 年 12 月 24 日（木） ～ 2021 年 1 月 4 日（月） 

 

 

以上 

 

 


